
附件2
《东南大学成贤学院大学生实践创新项目管理办法》（摘录）

（略）

三、项目实施过程与经费管理

1．项目实施过程管理

(1)项目实施过程中，要求学生充分发挥主动性和积极性，积极进行调查研究、查阅文献、分析论证、制定设计方案、实验操作、分析总结等方面的独立能力训练。指导导师的主要职责是对学生实施启发式指导，坚持以学生为主体，辅导学生自主进行项目方案和方法的设计、组织设备和材料、实施实验、分析处理数据、撰写总结报告等工作，但不能包办代替。

(2)项目实施周期一般为一年，个别综合性团队项目实施周期可适当延长。

(3)中期检查每半年一次，由项目负责人（学生）所在系负责组织专家组实施。项目组应填写“中期检查表”。专家组须根据“项目认定书”所规定的工作进度对项目的进展情况进行检查，并给出恰当的评价，提出意见和建议。如发现项目申报或实施过程中有弄虚作假或工作无明显进展的现象，专家组应提出及时终止项目运行的建议。最后由教学部根据专家意见发布中期检查结果通知。

(4)项目因故更换指导教师、不能按期完成或变动研究内容，应提前以书面形式提出申请，并提交阶段总结材料，经所在系审核批准并报教学部备案。项目延长时间最多不超过一年，对过期未结题而又未经批准延期的项目，取消该项目主持人和指导教师两年内申报大学生实践创新训练项目的资格。

(5)项目实施过程中，各项目组必须对研究实践活动做详细的记录。中期检查时，项目组应向专家组提供阶段性的整理归类的原始记录；中期检查后，“中期检查表”应交给教学部备案存档。结题验收时，应提供全套经整理归类的原始记录。

(6)对毕业时尚未结清账目或提交成果者，暂不办理毕业离校手续。

(7)项目建设所购设备、资料、软件等所有权归学院。

2．经费管理与使用

(1)项目批准立项后，首先，由财务与资产管理部为每个系编制“××系大学生实践创新”专项经费项目号，学院按院级项目250元/项、省级项目160元/项标准下拨管理经费（少于两项的按两项计），用于“大学生实践创新项目”专家评审劳务费、材料费及文具等相关费用。其次，财务与资产管理部为每个项目编制项目号，学院按照标准（院级项目资助金额一般为：经、管、文1000元/项，理、工2000元/项；若批准为省级项目，则按省级项目标准补足经费，并视项目情况给予适当的配套资助经费）下拨项目研究经费。

(2)项目研究经费只能用于学生项目的研究。由承担项目的学生合理使用，但必须严格遵守学院财务管理制度，并将使用的每笔经费填写在“经费使用记录表”上。教师不得使用学生研究经费，不得截留和挪用。

(3)项目经费一般分三次下拨，项目合同书签订后拨1/3，中期检查后拨1/3，通过结题验收后拨1/3。中期检查时，未按计划完成的项目，将暂缓经费下拨。项目结题验收通过后，每个项目结余的经费转入相应系的专项经费进行滚动使用。

(4)经费使用范围

①调研费、差旅费(一般不超过总经费的20%)；

②资料购置费，测试费，软件、小型硬件及小型实验设备(不超过800元)购置费等；

③资料打印、复印、印刷费，学生撰写的与项目有关的论文版面费等。

④每个系的专项经费用于专家评审劳务费、材料费及文具购置费等相关费用，结余部分可用于学生竞赛等其他实践创新活动。

本经费不得用于招待费、购置生活用品等与研究内容无关的开支，不得挪作它用。

(5)报销办法：各系专项经费及项目研究经费的报销委托系主任审核签字盖章，按照相关财务管理规定办理报销手续。因项目研究所需购置的图书、设备为学院资产，在项目结题验收通过后项目负责人先列出购置清单，将图书（设备）及清单交图书档案馆（实验室）留存，由图书档案馆（实验室）核准并在购置发票上签字盖章后，再由系主任审核签字盖章。

(6)对于提供虚假成果（抄袭、剽窃他人成果等），或成果与原课题严重不符，或逾期不能完成任务，或在使用经费中弄虚作假，甚至严重违反经费使用规定者，将视情况追回全部或部分资助经费。对项目无进展、经费使用不当、账目不清者，学校将停止资助。

四、结题验收

1．项目完成后（4份），省级项目由教学部、院级项目由项目负责人（学生）所在系组织专家组，以“项目认定书”为主要依据，对项目进行结题验收。

2．项目结题验收前，项目负责人须填写“东南大学成贤学院大学生创新训练计划项目结题验收表”，同时提交结题验收所必需的各项材料，包括“项目总结报告”、经整理归类的原始记录、以及“项目认定书”所规定的论文、设计、实物、软件、专利等各项成果支撑材料和相关的电子文档以及“经费使用记录表”。

3．结题验收时，项目组成员应全体到场，共同汇报和答辩，回答专家组的提问、听取专家组的评审意见、表达自身的想法。专家组应在全面评价项目完成情况和成果水平的基础上，对项目做出明确的成绩评定。

4．项目通过验收后，中期检查和结题验收纸质材料由项目负责人按规范要求整理与电子材料一并交所在系，各系交教学部审核后由项目负责人进行装订成册，各系将材料装订本与电子材料收齐后交教学部存档。其他实物、软件等成果交项目负责人所在系保存，所有权归学院。主持人与参加学生可根据“东南大学成贤学院创新实践学分认定与管理办法”获得创新学分，通过验收的项目参加各级各类大学生创新、创业、科技竞赛获奖的, 所获奖励按“就高不就低”的原则计算奖励，不重复计算。

5．学院对通过验收项目的指导教师给予500-1000元/项的补贴。

6．教学部负责汇总验收结果，编辑大学生实践创新训练项目成果精粹报省教育厅，由省教育厅择优汇总，推广宣传。

